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O presente documento define as linhas orientadoras a adotar pelo agrupamento na organizagao
e realizacdo das visitas de estudo e outras atividades ludico-formativas, a desenvolver fora do

espaco escolar, em conformidade com o Despacho n.2 6147/2019 de 04 de julho do 2019".

Capitulo |
Visitas de Estudo

Artigo n? 1

Defini¢do
1. Visita de estudo é uma atividade curricular intencional e pedagogicamente planeada pelos
docentes destinada a aquisigdo, desenvolvimento ou consolida¢do de aprendizagens, realizada
fora do espaco escolar, tendo em vista alcangar as dreas de competéncias, atitudes e valores
previstos no Perfil dos Alunos a Saida da Escolaridade Obrigatdria e, quando aplicavel, no perfil

profissional associado a respetiva qualificacdo do Catdlogo Nacional de Qualificagdes.

2. As visitas de estudo s3ao parte integrante do Plano Anual de Atividades do Agrupamento, pelo

gue as respetivas propostas deverdo obter autorizagdo prévia do diretor do agrupamento.

3. Consideradas as caracteristicas pedagdgicas e didaticas das visitas de estudo, assim como a sua
integracdo nos documentos orientadores da vida escolar, a participacdo dos alunos tem carater

obrigatério decorrendo do dever de frequéncia e assiduidade que Ihes assiste.

Artigo n? 2
Planificagéo e Organizagdo das Visitas de Estudo

1. A concecdo da proposta de visita de estudo deverd ocorrer, preferencialmente, no inicio do ano
letivo, e partira das reunides de planificacdo dos Conselhos de Turma, Conselhos de Docentes e
Departamentos Curriculares, aquando da analise dos programas das disciplinas e/ou das

planifica¢cGes anuais.

2. Na calendarizacdo e organizacdo das visitas de estudo deverdo ser observados principios de
otimizagao de recursos. Dever-se-a ainda evitar a realizagdo das mesmas no ultimo més do ano

letivo tendo em consideracao a proximidade das avaliagGes finais.

3. Recomenda-se que o numero de visitas de estudo por ano e turma seja equilibrado, de modo a

evitarem-se excessos.

1
Neste regulamento todas as cita¢des do Despacho n.2 6147/2019 de 04 de julho do 2019 surgem em italico.
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4. Compete ao professor organizador obter o consentimento expresso do encarregado de

educacgdo, para a participacdo do seu educando nas Visita de estudo.

5. No planeamento e organizagdo de visitas de estudo deverd respeitar-se as regras constantes da
Lei n.? 13/2006, de 17 de abril, na sua redacdo atual, que estabelece o regime juridico do

transporte coletivo de criangas e de transporte escolar.

6. Compete ao professor organizador estabelecer os contactos necessdrios ao transporte,

alojamento, refei¢des, orgamentos e/ou outros.

7. O professor organizador procede as diligéncias inerentes a realizacdo da visita de estudo,
garantindo os professores necessarios ao acompanhamento dos alunos, solicitando nos Servicos
de Administracdo Escolar uma declaracdo de idoneidade com a identificagdo da Escola,
atividade, grupo de professores e numero de alunos, levando consigo colete retrorrefletor e

raqueta de sinalizacao, toda a documentac¢do ou correspondéncia que a ela diga respeito.
8. O racio professor/aluno deve cumprir:

a) Um educador ou professor por cada dez criangas ou alunos da educag¢do pré -escolar e

do 1.2 ciclo do ensino bdsico;

b) Um professor por cada quinze alunos no caso dos 2.2 e 3.2 ciclos do ensino bdsico e do

ensino secunddrio;

¢) Um professor por cada dez alunos, em todos os ciclos de ensino, em todas as saidas escolares

de duracgao superior a um dia.

9. Sempre que o numero de crian¢as ou alunos seja, consoante o caso, inferior a vinte ou trinta a

escola deve assegurar a presenga de pelo menos dois educadores ou professores.

10. No cumprimento dos rdcios previstos, pode o diretor proceder a substituicGo de um dos
responsdveis pela visita por outro trabalhador a exercer fun¢ées na escola, desde que se garanta
o minimo de um docente por atividade, que deverd ser obrigatoriamente professor dos alunos

envolvidos.

11. Podem ainda participar nas visitas de estudo os encarregados de educacéo, ou pais de
alunos, desde que se garanta o minimo de um docente por atividade, que devera ser,

obrigatoriamente, professor dos alunos envolvidos.

12. Compete ao(s) professor(es) acompanhante(s) zelar pela seguranca dos alunos em cada
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uma das viaturas utilizadas nas visitas de estudo.

13.  Sempre que a visita de estudo integre alunos com limitagdes motoras e/ou mentais, o

mesmo devera ser também acompanhado por um professor da Educagdo Especial.

14. A participagdo em visitas de estudo de alunos que tenham sido alvo de procedimento
disciplinar e consequente aplicagdo de medidas corretivas durante o ano letivo estard

dependente de autorizagao da diregao, sob proposta do respetivo diretor de turma.

15. A preparacdo da visita deve ser organizada, envolvendo, o mais possivel, os alunos em todas

as fases do processo.

16. Possiveis danos causados pelos alunos no decurso das visitas de estudo e que ndo se
encontrem abrangidos pelo seguro escolar serdo da responsabilidade dos encarregados de

educacdo/familia dos mesmos, independentemente de qualquer procedimento disciplinar.

17. Todo o processo relativo as visitas de estudo devera ser arquivado nos dossiés das turmas e

de departamentos envolvidos.

Artigon2 3
Duragdo das visitas de estudo

1. A duracdo das visitas de estudo em territorio nacional ou que impliquem desloca¢ées ao

estrangeiro néo podem exceder, em regra, cinco dias uteis.

2. Sempre que a duragdo das visitas de estudo em territorio nacional ultrapasse cinco dias uteis, as
mesmas carecem de autoriza¢do da Dire¢Go-Geral dos Estabelecimentos Escolares (DGEStE), a

solicitar com a antecedéncia minima de 15 dias uteis, a contar da data prevista para o seu inicio,

3. A organizagdo de visitas de estudo que impliquem deslocacbes ao estrangeiro estdo
dependentes de autoriza¢Go da DGEStE, a solicitar com 30 dias uteis de antecedéncia, a contar
da data prevista para o seu inicio, sendo o pedido da escola instruido com os seguintes

elementos:
a) Local/locais de destino;
b) Periodo da deslocacdo;
¢) Fundamentagdo;

d) Acompanhantes responsdveis, tendo em conta os rdcios previstos no artigo 22 pontos 8
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e9;
e) Turmas e alunos envolvidos;

f) Comprovativo da contratualizagdo de um seguro de assisténcia em viagem, em

conformidade com o previsto nos normativos em vigor;

g) Comprovativo da comunicagdo a drea governativa dos negdcios estrangeiros, de

acordo com o estipulado no artigo 6.%;

h) Declaracdo de autoriza¢do de saida do pais, por quem exerca a responsabilidade
parental legalmente certificada, no caso de alunos menores de idade, de acordo com os

normativos em vigor.

4. A DGEStE pode autorizar num mesmo ato, a titulo excecional e quando devidamente justificado
pela escola, visitas ao estrangeiro que se constituem como projetos que impliquem vdrias
deslocag¢bes no decurso do ano letivo, desde que integradas num plano, projeto ou atividade a

desenvolver pela escola e enquadrados no plano anual de atividades (PAA).

Artigo n? 4
Procedimentos administrativos

1. No 2.2 e 3.2 ciclos e Secundario, o professor organizador deverd informar os restantes
professores do Conselho de Turma sobre a data desta atividade, via eletrénica, com, pelo

menos, cinco dias Uteis de antecedéncia, assim como a listagem dos alunos participantes.

2. Na planificacdo das visitas de estudo dos alunos do 2.2, 3.2 ciclos e Secundario, os organizadores

devem respeitar os seguintes procedimentos:

a) Elaborar a planificacdo da visita e submete-la a autorizacdo prévia do diretor do

agrupamento;
b) Inserir a atividade no PAA;
c) Solicitar orcamentos a 3 empresas de transporte;

d) Entregar nos servicos de contabilidade do agrupamento o plano da Vvisita
acompanhado da relagao de necessidades, os 3 orgamentos e a lista dos alunos que

vao a visita de estudo;

e) Apds autorizacdo do Conselho Administrativo, o organizador serd informado do valor
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f)

g)

gue cada aluno terd de pagar, transporte e eventuais visitas, através dos servi¢os da

Acdo Social Escolar (SASE);

Apds o pagamento, o professor responsavel devera recolher junto dos alunos, os
taldes comprovativos do pagamento e entregar nos servicos da contabilidade,

acompanhado da respetiva lista de alunos;

O valor das entradas é pago pelos Servicos de Administracao Escolar diretamente a

instituicao.

3. Na planificagdo das visitas de estudo dos alunos do JI e 1.2 ciclo, os professores titulares devem

respeitar os seguintes procedimentos:

a)

b)

d)

f)

g)

h)

Elaborar a planificagdo da visita e submete-la a autorizacdo prévia do diretor do

Agrupamento;
Inserir a atividade no PAA;
Solicitar orcamentos a 3 empresas de transporte;

Entregar nos servicos de contabilidade do agrupamento o plano da Vvisita
acompanhado da relacdo de necessidades, os 3 orcamentos e a lista dos alunos que

vao a visita de estudo;

Apds autorizacdo do Conselho Administrativo o professor titular serd informado do

valor que cada aluno terd de pagar;

O professor terd de recolher junto dos alunos o valor a pagar e fazer a entrega deste
nos servicos da Tesouraria dos Servicos de Administracdo Escolar da sede do

Agrupamento;

Posteriormente terd de entregar junto dos servicos de contabilidade os comprovativos

de pagamento, acompanhados das listagens dos alunos;

O valor das entradas é pago pelos Servicos de Administracdo Escolar diretamente a

instituicao.

4. Depois de aprovadas, as visitas de estudo passam a estar abrangidas pelo seguro escolar.

5. As visitas e estudo ao estrangeiro tém, obrigatoriamente, de ser abrangidas por outro seguro de

responsabilidade civil contratado para o efeito.

6. A desisténcia de uma visita de estudo deve ser comunicada por escrito, pelo Encarregado de
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Visitas de Estudo

(o]




P! O D62 Regulamento das Visitas de Estudo
/ . 7 (e outras atividades fora do espago escolar)

Educacao ao professor organizador, indicando o motivo, antes da sua realizagdo. Quando ocorra
essa desisténcia, no caso de ter havido comparticipacao financeira por parte do Encarregado de
Educacdo, ndo ha lugar a reembolso, uma vez que os compromissos de reserva ja foram

assumidos com os locais/institui¢cdes a visitar, ou com os transportes.

. No dia da visita de estudo o professor organizador deve deixar na dire¢do/coordenagdo de

estabelecimento a lista dos alunos participantes e ndo participantes.

Artigon2 5
Contabilizagdo de aulas e registo de sumdrios

As visitas de estudo estdo sujeitas a apresentac@o obrigatdria de um plano de atividades
destinado aos alunos que, por circunstdncias excecionais, ndo podem participar na visita de

estudo e para aqueles cujos professores nela participam.
Para contabilizacdao das respetivas aulas devem observar-se os seguintes procedimentos:

2.1 O(s) professor(es) organizador(es) e acompanhantes com plano de visita e com aulas

nesse dia com as turmas em causa:

2.1.1 Numeram a aula e sumariam a(s) aulas) da(s) turma(s) que participa(m) na

visita de estudo correspondentes ao(s) dia(s) de realizacdo das mesmas.

2.1.2 Deixam um plano de aula para os alunos que, por circunsténcias excecionais,
faltarem a visita — o acompanhamento destes alunos serd garantido por um

professor que se encontre em servico nao letivo.

2.1.3 Deixam um plano de aula correspondentes as turmas as quais ndo vao dar

aula nesse(s) dia(s). A aula ndo € numerada nem sumariada.

2.1.4 Os planos de aula referidos nas alineas anteriores serdo entregues, com a
devida antecedéncia, na direcdo/coordenacdo da escola em causa a fim desta

providenciar o professor acompanhante dos alunos.

2.2 Na situacdo de existirem alunos que, por circunstancias excecionais, ndo participem na
visita de estudo, devem os professores ndo acompanhantes da mesma lecionar a(s)

aula(s), sumariar mas ndo podendo ser lecionados novos conteudos.

2.3 Nos cursos profissionais, quando as visita(s) de estudo decorram em dias de fim de

semana, € permitido o registo de sumarios até um maximo de 8 horas por dia, que
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devem ser comunicadas e reagendadas pela dire¢cao do Agrupamento.

O(s) professor(es) acompanhantes sem plano de visita e com aulas nesse dia com as turmas em

em visita e outras:
3.1 Ndo numeram nem sumariam aulas.

3.2 Nos cursos do ensino regular havera lugar a marcagao de falta que sera devidamente

justificada por servigo oficial.

3.3 Nos cursos profissionais todas as aulas terdo de ser repostas; os professores devem
operacionalizar, com a devida antecedéncia, uma permuta ou reposi¢ao de aula, da qual

dardo conhecimento a direcdo para esta efetuar o reagendamento das aulas em causa.

Artigo n? 6
Comunicagdo a drea governativa dos negocios estrangeiros

Tendo em conta a conjuntura internacional atual e as orientagdes disponibilizadas na pdgina
eletronica da drea governativa dos negocios estrangeiros, deverd ser feita a comunica¢do de
todas as visitas ou deslocagbes ao estrangeiro, procedendo -se ao respetivo registo da viagem

no endereco de correio eletrdnico do registo ao viajante.

A comunica¢do a que se refere o numero anterior deve ser feita pela escola uma unica vez,
preferencialmente para o endereco indicado na pdgina eletronica criada para o efeito e deve

ser acompanhada dos seguintes dados:
a) Destino;
b) Datas/periodo da deslocacéo;
¢) Docente responsdvel e respetivo contacto;

d) Lista de todos os alunos, com numero de cartéo de cidaddo ou outro documento de

identificagdo;
e) Encarregados de educacgéo de cada um dos alunos e respetivos contactos;

f) Lista de todos os docentes e outros acompanhantes, com numero de cartdo de cidaddo

ou outro documento de identifica¢do;
g) Local de alojamento;

h) Companhia de seguros e respetivo numero da apdlice de seguro.

®@ | Capitulo: Capitulo |
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3. Sempre que se verifique alteracdo de datas e ou dados relevantes relativos a deslocagdo ao

estrangeiro, esta deve ser comunicada a drea governativa dos negdcios estrangeiros.

Capitulo Il
Outras atividades ludico-formativas a desenvolver fora do espago escolar

Artigon27

Defini¢oes
1. «Geminagdo» é a cooperagdo entre duas instituicbes de ensino, nacionais ou estrangeiras,
firmada através de protocolo, a partir do reconhecimento e partilha de valores e de principios
comuns, que permitem a realizagdo conjunta de atividades escolares e culturais tendentes a
promover a melhoria das aprendizagens, a solidariedade e coopera¢do entre a populagdo

escolar, familiares e instituicoes.

2. «Intercédmbio escolar» é uma atividade educativa que tem por finalidade a insercdo de alunos e
docentes na vivéncia letiva e escolar de outra escola, nacional ou estrangeira, por um

determinado periodo de tempo.

3. «Representac¢do de escola» é o meio pelo qual as escolas, através da participag¢do individual ou
coletiva de membros da sua comunidade, comparecem em atividades de dmbito desportivo,

cultural ou outras por si consideradas relevantes.

4. «Passeio escolar», é uma atividade ludico-formativa institucionalmente planeada e a realizar
fora do calenddrio das atividades letivas tendo em vista o desenvolvimento das competéncias,
atitudes e valores previstos no Perfil dos Alunos a Saida da Escolaridade Obrigatdria e, quando
aplicavel, no perfil profissional associado a respetiva qualificagdo do Catdlogo Nacional de

Qualificagoes.

Artigo n? 8
Condi¢des de organizagdo e planeamentos das actividades
1. O processo destinado a criagcdo de programas de geminagéo pode resultar da iniciativa:
a) Das escolas em resultado de apreciagdo do Conselho Geral e do Conselho

Pedagdgico;

b) Do membro do Governo responsdvel pela drea da educagdo ou dos respetivos

servigcos no dmbito de processos de cooperacdo internacional e mediante acordo das

Capitulo: Capitulo 11
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escolas.

1.1 Nas situacdes de iniciativa prépria o agrupamento deve solicitar autorizagdo a DGEStE e

juntar os seguintes elementos:
a) Identificacdo das escolas envolvidas;

b) Fundamentacdo da proposta de gemina¢do acompanhada da caracterizagbo das

escolas envolvidas;

c) Defini¢do dos objetivos e das atividades a desenvolver no dmbito do processo de
geminacgdo.
2. O processo destinado a cria¢do de intercdmbio escolar obedece aos seguintes requisitos:

2.1 O processo pode resultar ou néo de programas de geminagdo.

2.2 Aos intercdmbios escolares é aplicdvel, com as devidas adaptagdes, o disposto no artigo
6.2, com excegdo do n.2 4, do Despacho n.2 6147/2019 de 04 de julho, no que se refere a
obrigatoriedade de um dos responsdveis pela atividade ser docente dos respetivos

alunos.

2.3 Sem prejuizo do disposto no numero anterior as escolas devem ainda remeter a DGEStE,

os seguintes elementos:
a) A caracterizagéo das escolas envolvidas;
b) A identificagdo dos objetivos do programa e das atividades a desenvolver.

2.4 As escolas podem ainda candidatar-se a outros projetos de intercdmbio escolar que

exijam aprovacgdo a nivel nacional e europeu, nos termos dos respetivos regulamentos.

2.5 Sempre que no processo de intercdmbio houver lugar a realizacGo de visita a escola
envolvida no projeto é aplicdvel o estipulado no Capitulo I, com excegdo do disposto no

ponto 2.2 deste artigo.
3. Na representacdo das escolas deve ter-se em conta:

3.1 A representagdo das escolas é aplicdvel, com as devidas adaptacdes, o disposto no artigo
6.2, com excegdo do n.2 4, do Despacho n.2 6147/2019 de 04 de julho no que se refere a
obrigatoriedade de um dos responsdveis pela atividade ser docente dos respetivos

alunos, exceto:

=
o
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a) O Programa Desporto Escolar e outros programas de representagdo regional,

nacional e internacional que se regem por regulamentacdo propria;

b) Outros programas de representa¢do regional, nacional e internacional a autorizar

pela DGEStE.

c) Em todo o processo de representagdo que implique falta a atividades letivas é
aplicdvel o estipulado no Capitulo I, com exceg¢do do disposto no ponto 3.1 deste

artigo.

4. Na realizacao de Programas europeus e internacionais, sempre que ndo exista regulamentagéo
especifica, aos diferentes programas da UniGo Europeia e outros de dmbito internacionais, nos
dominios da educagdo, formagdo, juventude e desporto que envolvam os alunos inseridos na
escolaridade obrigatdria, aplica-se o disposto no Despacho n.2 6147/2019 de 04 de julho, e o

disposto no Capitulo | deste regulamento.

5. A escola, em parceria com as associacbes de pais, autarquias e outras entidades da comunidade,
pode realizar atividades ludico-formativas fora do recinto escolar, Passeios Escolares desde que

enquadradas no projeto educativo da escola e inseridas no PAA.

5.1 Sem prejuizo do disposto no numero anterior, o planeamento, a organiza¢do e as
condi¢bes de realizacdo dos passeios escolares sao sujeitas ao disposto no Capitulo |

deste regulamento.

5.2 Na realizagcbo das atividades a que se refere o n.2 5 deve estar salvaguardada a
participagdo de acompanhantes idoneos e em numero adequado as atividades a
desenvolver, de modo a garantir a sequranca e a integridade fisica e moral das criangas
e alunos, cumprindo, no minimo, os racios estipulados para as visitas de estudo

(Capitulo 1, art2 29, ponto 8 deste regulamento).

Artigon? 9
Aulas no exterior

1. As aulas a ministrar no espago exterior do recinto escolar carecem de autorizagao do diretor ou
do coordenador do estabelecimento de ensino, desde que se limitem a area circundante da
escola/ cidade e esta ndo ofereca condi¢cdes que possam pOr em perigo a integridade fisica dos

alunos.

Outras atividades ludico-formativas a desenvolver fora do espaco escolar
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1.

1.

Quando uma aula a ministrar no exterior do recinto escolar implique anulagdo ou perturbagao
de aulas de outras disciplinas, ou grupos/turma previstos para horas imediatas é necessaria a
uma permuta ou reposicao de aula, da qual dardo conhecimento a dire¢do para esta efetuar o
reagendamento das aulas em causa, desde que as disciplinas em causa ndo participem na

referida aula.

Capitulo 1l
Direitos e Deveres dos Intervenientes

Artigo n? 10
Direitos dos Intervenientes

Sao direitos dos intervenientes, professores, alunos e outros:
1.1 Serem transportados em perfeitas condi¢cdes de seguranca, higiene e conforto.
1.2 Serem salvaguardadas a seguranca e a integridade fisica de todos.

1.3 Serem cobertos pelo seguro escolar, ou de responsabilidade civil quando em

deslocagbes que impliquem visitas ao estrangeiro.
1.4 Serem tratados com respeito e correcao por parte de todos os participantes.
1.5 Serem pronta e rapidamente assistidos em caso de acidente ou doenca subita

1.6 Serem portadores de toda a informacdo considerada necessdria para o desenvolvimento

da visita de estudo/atividade.

1.7 Avaliarem a visita de estudo/atividade apresentando criticas e sugestdes.

Artigon? 11
Deveres dos Intervenientes

Sdo deveres dos intervenientes, professores, alunos e outros:
1.1 Serem pontuais e respeitar o cumprimento dos horarios.
1.2 Respeitar as indicag6es/ordens dos Professores.

1.3 Respeitarem as normas das Instituicdes a visitar e tratar com respeito e zelo todos os

funcionarios das mesmas.

1.4 Levarem consigo, na visita de estudo, o Bilhete de Identidade/Cartdo de Cidaddo, o
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Cartdao da Seguranca Social e outros documentos solicitados pelos Professores

Organizadores.

1.5 Fazer-se acompanhar de toda a informagdo considerada necessaria para o

desenvolvimento da Visita de Estudo, nomeadamente a declara¢do de idoneidade.
1.6 Respeitar os todos os intervenientes na visita de estudo
1.7 Avaliar a visita de estudo, apresentando criticas e sugestdes.

2. Apds a chegada a escola, os professores acompanhantes deverdo participar imediatamente

gualquer incidente ocorrido durante a visita.

3. 4. No caso de terem ocorrido casos de indisciplina/incumprimento das orienta¢des transmitidas
pelos docentes no decorrer da visita, o aluno sera sujeito a procedimento disciplinar, de acordo

com o estabelecido no Regulamento Interno da escola.

Capitulo IV
Avaliagdo

Artigon? 12
Avaliagdo

1. A realizacdo de visita de estudo, ou de qualquer outra atividade ludico-formativa devera ser

objeto de avaliagdo, por parte dos seus intervenientes (alunos e professores) para apresentar ao

Conselho Pedagadgico.

2. A avaliacdo da visita de estudo deve formalizar-se mediante o preenchimento do relatério na

plataforma INOVAR PAA, pelo responsavel pela organiza¢cdo da mesma.
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Legislagdo de referéncia

1. Aleitura deste regulamento nao dispensa a leitura atenta da legislagao que o suporta.
2. S3do documentos de referéncia:

» Despacho n.26147/2019 de 04 de julho do 2019 - define as linhas orientadoras das

visitas de estudo e outras atividades.
= Lein.213/2006 - Regime Juridico do transporte coletivo de criancas.
= Portaria n.2 1350/2006 - Regulamenta a atividade de transporte coletivo de criancgas.

= Portaria n.2413/1999 de 08/06 - Aprova o Regulamento do Seguro Escolar.

Parecer favoravel do Conselho Pedagdgico em 23 de outubro de 2019

Aprovado em reunido de Conselho Geral em 18 de fevereiro de 2020

Capitulo: Legislagéo de referéncia
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